UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE PHU QUOC Pic p - Turdo-Hanh phiic

S6:34QP-BQLKKTPQ Phii Quéc, ngaydAhang” ndam 2025

QUYET PINH
V& viéc ban hanh sira doi Quy ché quén ly va sit dung tai san cong
cia Ban Quan ly Khu kinh té Phu Quoc, tinh An Giang

TRUONG BAN QUAN LY KHU KINH TE PHU QUOC

Can cir Lugt Quan ly, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017 va Ludt sira doi bo
sung mét sé diéu ciia Ludt Pdu thau, Ludt Pdu tie theo phuong thirc doi tac cong tu,
Ludt Hai quan, Ludt thué gia tri gia tang, Ludt thué xudt khdu, thué nhap khau, Ludt
Pdu tw, Ludt Pau tw cong, Ludt qudn 1y, sir dung tdi san cong;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi quyét sé 2412024/ NQ-HDND ngay 27/12/2024 cua Hoi déigg nhan
dan tinh An Giang ban hanh Quy dinh phdn cap tham quyén quyét dinh mua sam hang
hoa, dich vu thuéc pham vi quan Iy cua tinh An Giang;

 Can ci Quyét dinh s6 377/0D-UBND ngady 30/7/2025 ciia UBND tinh An Giang
vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc Ban Quan Iy Khu
kinh té Phu Quoc, tinh An Giang;

Xét dé nghi ciia Chdnh van phong Ban Quan Iy Khu kinh té Phii Quéc,

‘ QUYET DPINH: ,
Dieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y va sur dung tai san
cong cua Ban Quan ly Khu kinh t€¢ Phi Quoc, tinh An Giang”.

Piéu 2. Quy ghé ban hanh kém theo Quyét dinh nay thay thé Quy ché dugc ban
hanh kem theo Quyet dinh s6 85/QD-BQLKKTPQ ngay 18/12/2023 cua Ban Quan 1y
Khu kinh té Pht Qudc.

Diéq 3. Chanh Van phong, Truong phong chuyén moén tryc thugc Ban Quan ly
Khu kinh té€ Phu Quoc va cac don vi ¢0 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Noi nhgn:
- Nhu biéu 3;
- S¢ Tai chinh;
- Ban lanh dao;
- Luu: VT.

guyén Thanh Tung
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QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /QD-BQLKKTPQ ngay /8/2025 cua
Truéng Ban Quan ly Khu kinh t& Phd Quéc)

Chwong 1
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung.

- Quy ché quan ly va str dung tai san céng cua Ban Quan Iy Khu kinh té Phi Quéc
1a can ct ¢6 tinh phép ly dung dé diéu chinh cac hoat dong thuc hién cac nhiém vu cua
Ban Quan ly, dam bao quan Iy tai san cia Nha nude theo co ché dugc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005 cia Chinh pha va
Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon,
khau hao tai san ¢d dinh tai co quan, t6 chtrc, don vi va tai san ¢ dinh do Nha nuéc
giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phan vén Nha nudc tai doanh nghiép.

- Cé4c phong chuy&n mén, cong chac va nhan vién Ban Quan ly Khu kinh té Pha
Qudc thudc pham vi diéu chinh cia Quy ché nay.

Picu 2. Co sé phap ly.

- Quy ché quan ly va str dung tai san céng cua Ban Quan Iy Khu kinh té Phi Quéc
duoc xay dung dua trén Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005
cua Chinh phu; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong. Nghi quyét s6 24/2024/NQ-
HDND ngay 27/12/2024 ctia Hoi dong nhan dan tinh An Giang ban hanh Quy dinh
phan cap tham quyén quyét dinh mua sam hang héa, dich vu thudc pham vi quan ly cia
tinh An Giang, Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 huéng dan ché do quan 1y,
tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢b dinh
do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan Iy khdng tinh thanh phan vén Nha nuéc tai
doanh nghi¢p

biéu 3. Muc dich.

- Quy ché quan ly va st dung tai san céng cua Ban Quan ly Khu kinh té Phii Québc
duoc xay dung, ban bac thao luan céng khai dan cha dé thong nhat thuc hién va giam
sat viéc thuc hién trong toan co quan.
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- Thuc hién phép 1énh thuc hanh tiét kiém, chdng 1ang phi nham nang cao y thic
trach nhiém caa cong chirc trong viéc bao vé va sir dung tai san cong.

- Tao diéu kién cho cac phong chu dong trong viéc sir dung va quan ly tai san cong
mét cach hop 1y dé hoan thanh tét chire ning, nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién quyén tu chu dong thoi gan véi trach nhiém caa thu truong don vi va
cbng chuc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctaa phap luat.

Chwong 11
QUY PINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 4. Cac loai tai san va cong cu dung cu khi mua vé ké toan va Van phong Ban
lam tha tuc xuat, nhap kho, mé s6 séch chi tiét, cap nhat dé theo dbi tung loai, 1ap s6
the tai san theo quy dinh. Riéng d6i voi cac may mac thiét bi van phong phuc vu cho
cong viéc khi ¢d nhu cau mua sam thay thé, cac phong phai ra soat dinh mirc va dang
ky tir ddu nim dé thuc hién theo phuong thirc mua sam tap trung caa Ban.

Piéu 5. Khi giao nhan tai san, cong cu dung cu ngudi ¢ trach nhiém quan Iy hoac
st dung phai ky nhan vao sé giao nhan tai san.

Picu 6. Boi véi nhitng tai san 1a may moc thiét bi da giao trach nhiém cho nguoi
quan ly st dung, néu can diéu dong, giao cho phong, bo phan khac hoic nguoi khac
quan Iy st dung phai xin ¥ kién Lanh dao Ban xem xét, giai quyét va 1am du cac tha
tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké toan dé cap nhat s6 sach kip
thoi. Tuyét dbi khong cho ngudi ngodi co quan vao sir dung tai san cua Ban.

Piéu 7. Cong chtc va nhan vién lam hu hong dung cu, thiét bi hoic c6 hanh vi
khac gay thiét hai tai san chung cua co quan thi phai bdi thuong theo quy dinh cia phap
luat.

Picu 8. Nguoi duoc giao quan ly sir dung tai san phai cé trach nhiém bao quan,
khong dugc cho ngudi ngoai co quan muon, dem ra khoi co quan néu chwa duoc su
ddng y caa Lanh dao Ban, néu 1am hu héng, mat mat phai chiu trach nhiém. Chua hét
thoi han sir dung theo quy dinh ma hu hong, mat mat, khéng sir dung duoc nita thi phai
bao cho Vin phong Ban dé dé xuat Lanh dao xir Iy hoac trang bi bd sung.

- Trudng hop tai san bi hu hong can sta chita, ngudi dugc giao quan ly, sir dung
tai san lam gidy dé nghi stra chita 6 xac nhan cua Trudng phong va chuyén cho Vin
phong Ban:

+ Néu tai san bi hu hong do ngudi st dung tai san sir dung khong ding quy trinh
ky thuat hozc ¢b ¥ 1am hu hong thi tuy theo mire do hu hong ma ngudi sir dung tai san
sé bi xtr phat theo quy dinh.
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+ Néu tai san bi hu hong do khach quan thi Van phong Ban s& 1am dé xuét sura
chita, mua phu ting thay thé (néu cd) kém bao gia trinh Lanh dao Ban duyét.

- Truong hop tai san bi hu hong khong thé sta chita dugc, can phai trang bi bd
sung hoic ¢6 nhu cdu mua sim méi thi ngudi str dung tai san phai 1am gidy dé nghi
mua sam c6 x&c nhan cua Truong phong chuyén Vin phong Ban trinh Lanh dao Ban
xem xét, quyét dinh.

Piéu 9. Khi tai san da hét han st dung, Vian phong Ban chi dong phdi hop danh
gia lai tai san dé de xuat lam thu tuc thanh ly hoac tiép tuc gia han thoi gian sir dung.

Piéu 10. Viéc sir dung, trang bi tai san co quan phai dam bao nguyén tac tiét kiém,
hop Iy pht hop véi cdng viéc cua co quan va dinh muc tiéu chuan quy dinh. Nhiing tai
san, phuong tién thdng tin... cia co quan, chi duoc st dung vao muc dich cong vu, néu
str dung VAo Viéc riéng thi ngudi sir dung phai tra tién; néu sir dung vuot qua dinh muc,
tiéu chuan quy dinh thi phai tra khoan tién vuot qua dinh muc.

Picu 11. Poi twong, tiéu chuan dwec sir dung xe:

Xe 0 t0 co quan duoc su dung trong cac truong hop:

- Phuc vu Ban lanh dao di cong tac;

- Phuc vu cac Poan cong tac cia Ban di cong tac trong va ngoai tinh;

- Phuc vu cbng chuc trong co quan di cong tac trong cac truong hop duoc Lanh
dao Ban phé duyét bé tri xe;

- Cac truong hop dot xuat khac do Lanh dao Ban giai quyét cu thé phi hop Voi
cac quy ché st dung xe hién hanh.

Piéu 12. Quan Iy va diéu dong xe 6 t0

- Khi ¢c6 yéu cau diéu dong xe 6 t6 phai thong qua 1anh dao Ban, dong thoi 1anh
dao Vian phong phai ky 1énh diéu xe. Trudng hop cong viéc dot xuat lanh dao diéu tryc
tiép tai xé, thi tai xé co trach nhiém béo céo lai véi l&nh dao Van phong dé 1am thu tuc
theo quy dinh.

- Lap s6 theo d@i, quan ly tinh trang may maoc thiét bi, ghi chép noi dung stra chia,
duy tu, bao dudng theo dinh ky thuong xuyén hozc dot Xuat. S6 nhat ky 6 t6 di cong
tac phai ghi rd tuyén duong di, s6 km nham bao d¢am viéc thanh toan dung quy dinh (ké
ca truong hop cho muon xe). Khi hét s6 Vian phong thu hoi s6 cii va cap s6 méi.

- Pinh muc tiéu hao nhién liéu ddi voi xe 6 t6 thuc hién theo Quyét dinh sb
984/Qb-UBND ngay 06/6/2007 cia UBND tinh Kién Giang.

+ Pbi véi xe Toyota Futuner 2.7V bién kiém soat 68C-1043 Ia 191it/100km (Pd
diéu chinh tang thém 01 lit do chi sé km trén déng hé béo da van hanh trén 100.000km).
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+ Dbi vsi xe INOVA 2.0V bién kiém soat 68A. 00438 1a 15 Iit /100km.

- Khi phén cbng can bd di cong tac nén quy dinh rd noi dung cong viéc, ngay di
va ngay V¢, tranh lang phi thoi gian, nhung van dat hiéu qua cong viéc.

Piéu 13. Quy dinh chung vé quan ly, sit dung may mac, trang thiét bi vin
phong.

- Stir dung dién thoai ban:

+ Tat ca céng chirc khong dung dién thoai co quan cho viée riéng. Lanh dao cac
phong phai c6 trach nhiém quan 1y dién thoai ban tai phong 1am viéc ding yéu cau cong
viéc trén tinh than tiét kiém, thanh toan theo hoa don thuc té nhung khong qua
200.000d/thang ddi vai cac phong chuy@&n mén.

- Qui dinh vé st dung dién, nudc trong co quan:

+ Cong chuc chi s dung dén, quat, may lanh khi can thiét. Hét gio 1am viéc phai
tat toan bo thiét bi str dung dién, trir truong hop bao quan thiét bi theo quy dinh.

+ Nghiém cam viéc nau an noi lam viéc, 1anh dao phong cé trach nhiém nhac nho
cbng chuc caa phong tat cac thiét bi sir dung dién khi hét gio 1am viéc, riéng may lanh
tat trudc 15 phat.

+ Giao nhén vién bao vé co quan theo doi, quan ly va van hanh may phat dién khi
c6 yéu cau. Thuong xuyén kiém tra bao dudng, 1am vé sinh trong va ngoai may dong
thoi phat hién may hu hong bao céo 1anh dao dé kip thoi stra chira, duy tu bao dudng
may theo dinh ky.

+ Nhan vién bao vé hét gio 1am viéc c6 trach nhiém kiém tra cac thiét bi sir dung
dién, nhac nhé céc phong, ca nhan tat cac thiét bi va bao cao lanh dao Vian phong, kién
nghi 1anh dao Ban xt 1y ddi v6i nhitng phong chuy&n mén, ca nhan vi pham.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 14. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Lanh dao cac Phong c6
trach nhiém phé bién quy ché nay téi toan thé cong chirc, nhan vién trong phong to
chuc thuc hién nghiém tdc.

Piéu 15. Giao cho Van phong Ban chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mon
kiém tra, danh gia tinh hinh két qua thuc hién quy ché trén, béo c4o Ban l4nh dao dinh
ky hang qui.

Piéu 16. Nhitng noi dung khéc vé quan Iy va sir dung tai san cong khdng néu tai
quy dinh nay dugc thuc hién theo cac van ban hién hanh caa Nha nudéc.
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Piéu 17. Trong qua trinh té chirc thuc hién néu co gi vudng méc, cac phong kip
thoi phan nh vé Vin phong dé tong hop, bao cdo Lanh dao Ban stra d6i, b6 sung, diéu
chinh cho phu hop./.
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